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Baggrund
Det fremgar af budget 2022, at regionsradet skal traeffe beslutning
om rammerne for studieture i valgperioden 2022-2025.

Rammerne

Rammer for studieture for politiske udvalg i valgperioden 2022-2025
jf. beslutningssag nr. 19 den 21. juni 2022: https://www.regi-
onh.dk/politik/nye-moeder/Sider/Moede-i-regionsraadet-den-
21.juni-2022.aspx#19 itemID 80321

Generelt
Safremt et udvalg gnsker at gennemfgre en studietur/studierejse,
skal dette forelaegges forretningsudvalget/regionsradet til beslutning
En forelaeggelse skal indeholde

e forslag til program for turen,

e et specificeret budgetforslag,

o forslag til embedsmandsdeltagelse og

e en angivelse af, pd hvilken made studieturen findes at kunne

bidrage vaesentligt til udviklingen af Region Hovedstaden.

Der kan arrangeres feellesture for flere udvalg med sammenfaldende
interesser.

gkonomi
Der er i valgperioden afsat knap 4,2 mio. kr. eller godt 1,0 mio. kr.
pr. ar pa politikerkontoen til gennemfgrelse af studieture.

Regionsradet har fastsat falgende rammer:
e For forretningsudvalget og hvert af de stdende udvalg geelder
det, at der kan afholdes studieture for et samlet belgb i valg-

perioden p& 20.000 kr. pr. medlem.

« For regionsradet gaelder, at der kan afholdes studieture, s&-
fremt turen findes at kunne bidrage vaesentligt i forhold til ar-
bejdet i regionsrddet og udviklingen af Region Hovedstaden,
for et samlet belgb i valgperioden p& 20.000 kr. pr. medlem.

Fortseettes...
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« For de af regionsradet nedsatte midlertidige udvalg, herunder
de politiske fglgegrupper for stgrre hospitalsbyggerier og Visi-
onsgruppen for Fremtidens Rigshospital, gaelder det, at der
kan afholdes studieture for et samlet belgb i valgperioden pa
10.000 kr. pr. medlem.

o Udgifter til deltagelse af embedsmaend og evt. eksterne inte-
ressenter, fx organisationsrepraesentanter i saerlige ud-
valg, afholdes af politikerkontoen. Udgifterne fordeles for-
holdsvist pa hver af de deltagende politikere, saledes at udgif-
ten til deltagende embedsmand og eksterne interessenter
indgdr i beregningen af de enkelte i samme studietur delta-
gende politikeres maksimumbelgb til deltagelse i studieture.

« Der skal sd vidt muligt overvejes CO2-aftryk i forbindelse
med rejsemal og transportform.

o Evt. klimakompensation for flyrejser indregnes ikke i ramme
for studieturen.

e Erstatning for tabt arbejdsfortjeneste.
Det er godkendt af ledelsen i CPK, at evt. udbetalinger til
medlemmer pd vederlagsordningen ikke skal medtages i bud-
getoplaeg og regnskabsaflaeggelse for studierejser.

Forsikring

Alle ansatte i Region Hovedstaden er daekket af en rejseforsikring,
der geelder for rejser til udlandet.

Rejseforsikringen daekker pa alle tjenesterejser, hvor den ansatte
repraesenterer Region Hovedstaden. Man kan printe rejseforsik-
ringskort via dette link: https://intranet.regionh.dk/koncerncen-
tre/personale/min-ans%C3%A6ttelse/loen-koersel-og-rejsebestil-
ling/Sider/Rejsebestilling.aspx?rhKeywords=rejsebestilling

Deltagere/deltagelse

Regionsradet fastseetter antal deltagende regionsradsmedlemmer.
Hertil kommer et passende antal ledsagende embedsmaend.
Udenforstaende, fx segtefzeller eller politikere uden for regionsradet
kan ikke deltage i studieture. Deltagerne skal deltage i hele studie-
turens program. Hvis en deltager gnsker tidligere udrejse, eller se-
nere hjemrejse end det i programmet fastsatte, er dette muligt. Alle
merudgifter i denne anledning afholdes af den pagseldende deltager
selv.
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Studiebesgg:

En-dags arrangementer for medlemmer vurderes i udvalget og ar-

rangeres efter drgftelse mellem formand for udvalget, regionsrads-
formand og regionsdirektgr. Det sidste af hensyn til den interne ko-
ordinering i regionen. Planlaegningen foregar i den relevante stab.

Der skal efterfglgende afrapporteres i udvalget.

Delegationsleder

Hvis regionsradsformanden deltager i studiebesgg eller studietur er
formanden delegationsleder. Hvis formanden ikke deltager, skal der
inden afrejsen tages stilling til, hvem der udpeges som delegations-
leder. Delegationslederen varetager pa regionsradets vegne delega-
tionens repraesentative opgaver - takker, overraekker gaver, holder
taler.

Fagligt indhold/kulturelt indhold

Et studiebesgg eller studietur vil typisk fokusere pa et eller to ho-
vedemner. Det faglige indhold arrangeres i samarbejde med veerts-
institutionen, og som gaester vil delegationen skulle indrette sig ef-
ter vaertens kalender. Det faglige indhold vil normalt besta i besgg,
mgder, forevisninger eller drgftelser. Det faglige indhold udfylder
normalt hele dage, men pa afrejse- og ankomstdage vil varigheden
normalt vaere halve dage eller et par timers varighed. Pauser i det
faglige program kan fyldes ud med relevant sightseeing det pageel-
dende sted - og pa studiebesgg af mere end en dags varighed kan
programlgse aftener besaettes med et kulturelt arrangement (teater,
opera eller lignende), dog hgjst én gang pa hvert studiebesgg.

Program

Der udarbejdes detaljeret program omfattende hele tidsrummet fra
afgang til hjemkomst. Hvert dagsafsnit (formiddag-eftermiddag- af-
ten) opdeles i klokkeslaet og programmets emner beskrives sa prae-
cist som muligt. Det officielle program, forelaegges til godkendelse
for regionsradet som mgdesag samtidig med at budgetbelgbet sgges
frigivet.

Gaver til veerten

"Protokollen” foreskriver at der kan takkes for veertens arbejde med
gaver. Gaverne kan veere gedigne "brugsting med Region Hovedsta-
dens logo” eller plakat. Gavevalg godkendes af formanden. Gaver til
vaerten eller vaerterne overraekkes af delegationslederen til de per-
soner, der ved hver del af programmet har staet for det faglige ind-
hold.

Ekstern bistand

Der kan med fordel treekkes pa det stedlige danske konsulats bi-
stand i forbindelse med den praktiske tilrettelaeggelse af studiebe-
sgg. Konsulatet kan skabe kontakter, kender normer pa stedet m. v.

Nyttige links: Side 3



Praktiske forhold

Bestilling af fly og togbilletter bestilles i TUR og vedheeftes doku-
mentation. Center for Politik og Kommunikation er behjzelpelig med
at bestille billetter til politikere i TUR. Der henvises i gvrigt til intra-
cent side: https://intranet.regionh.dk/koncerncentre/personale/min-
ans%C3%A6ttelse/loen-koersel-og-rejsebestilling/Sider/Rejsebestil-
ling.aspx?rhKeywords=Rejsebestilling

Hvis centret selv forestdr billetbestilling, ma centret fakturere Cen-
ter for Politik og Kommunikation efterfglgende.

Forplejning under studiebesgg og studieture

Ved bespisning i forbindelse med repraesentative formal, skal udgif-
ten afpasses formalet. Det betyder, at der er mulighed for centret til
at udgve skgn pa visse omrader. For at sikre en enkel og ensartet
administration af omradet er der fastlagt maksimale belgbsgraenser
for udgifter til repraesentation:

e Bespisning inkl. drikkevarer - frokost - op til 500,00 kr. pr.
person

e Bespisning inkl. drikkevarer - aften - op til 800,00 kr. pr.
person

Dispensation fra belgbsgraenserne kan kun ske ved en forudgaende
skriftlig godkendelse fra direktionen p& hospitalet hhv. virksomhe-
den med angivelse af arsagen. Dispensationen skal arkiveres sam-
men med bilaget.

Udbetaling af godtggrelser

Der tilkommer i henhold til vederlagsregulativet regionsradets med-
lemmer fravaersgodtggrelse efter en szerlig sats ved ophold i udlan-
det, der inkluderer overnatning. Det er dog en forudseetning for ud-
betaling af fravaersgodtggrelse, at medlemmet har afholdt positive
udgifter og at der sker fradrag for de maltider som betales i forbin-
delse med arrangementet - typisk morgenmad og feelles aftenspis-
ning.

Udbetaling af fravaersgodtggrelse sker ved, at medlemmet selv ind-
beretter pa saedvanligvis i m@deafregningssystemet henhold til pro-
grammet. Der ydes sadledes ikke forskud.

Der udbetales time-dagpenge til ledsagende embedsmaend efter
gaeldende regler via TUR.

Til brug for dokumentation i forbindelse med medlemmernes udlaeg
og godtggrelser skal der kunne vedhaeftes program, invitation etc.

Regnskab

Efter gennemfgrelse af en studietur udarbejder det relevante center
et regnskab seneste en maned efter hjemkomst. Alle relevante bilag
sasom MasterCard-kgb, lokal transport, bespisningsbilag mv. med-
tages og oplistes.
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Hver regning, nota, bon mv. pafgres hvad udgiften angar og hvem

der har deltaget.

Fra Center for Politik og Kommunikation indhentes en oversigt over
medlemmers sggte fravaersgodtggrelse samt evt. udbetaling af er-

statning for tabt arbejdsfortjeneste.

Alle faktiske omkostninger opggres pa Excel-ark. Alle belgb pafgres
regnskabet ex. moms.

Centeret indmelder en afrapporteringssag overfor regionsradet. Sa-
gen inkl. bilag laegges pa Workzone og sendes i kopi til CPK.

Center for Politik og Kommunikation faktureres for studieturens
samlede regnskab, pa gln.nr: 5798001555210

Aktindsigt

Aktindsigter der bergrer udgifter afholdt af medlemmer af regionsra-
det besvares af Center for Politik og Kommunikation.

I forbindelse med en aktindsigt skal det vaere muligt at fremsgge og
fremlaagge dokumenter i Workzone eksempelvis deltagerliste, pro-
gram og udgiftsbilag.

Nyttige links:
Kasse og regnskabsregulativ, rejsebestilling/forsikring og repraesentation

https://intranet.regionh.dk/koncerncentre/organisation/%C3%B8konomi/forret-
ningsgange-og-vejledninger/Sider/Kasse--og-regnskabsregulativ.aspx?rhKey-
words=kasse+og+regnskabsreqgulativ

https://intranet.regionh.dk/koncerncentre/personale/min-
ans%C3%A6ttelse/loen-koersel-og-rejsebestilling/Sider/Rejsebestilling.aspx

https://intranet.regionh.dk/koncerncentre/organisation/%C3%B8konomi/va-
erd-at-vide/Sider/Om-repr% C3%A6sentation-v%C3%A6rd-at-vide-f% C3%B8r-
du-bruger-regionens-penge.aspx?rhKeywords=repr%C3%A6sentation
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