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Protokol for Region Hovedstaden

Formands- og DirektionssekretariatetPolitisk—Sekretariat modtager ofte
forespargsler af protokolmaessig karakter. | det fal-—gende skitseres nogle
generelle retningslinjer. Sekretariatet er gerne behjelpelig med at lgse
konkrete problemstillinger.

Politisk deltagelse i indvielser, receptioner med videre

Som gverste leder skal regionsradsformanden ofte repraesentere regionen og
regions- radet udadtil. Det kan veere i forbindelse med indvielser af
nybyggeri, receptioner pa ambassader, kultu—relle prisuddelinger og
lignende.

Dels er der diverse jubileeer, indvielser, 1. spadestik mv., der er arrangeret
internt i re- gionen. Her er regionsradsformanden veert for arrangementet,
o0g Peolitisk-Sekretariat Formands- og Direktionssekretariatet skal derfor
konsulteres, inden datoen fastlaeegges.

Formanden deltager s& vidt muligt i felgende arrangementer:

= Offentliggerelse af arkitektkonkurrencer

= 1. spadestik i forbindelse med opfarelse af nye starre bygninger

= Rejsegilder

= Indvielser af starre bygninger, nye hospitalsafdelinger og store
medicotekniske anskaffelser

= Starre begivenheder arrangeret af en eller flere af regionens hospitaler
eller tveer- gaende virksomheder

= Institutionsjubileer pé hospitaler, tveergdende virksomheder, centre
m.m.: 25, 50, 75, 100 ar osv. (10 ars jubilaer fejres ikke)

Som hovedregel kan man sige, at ved den ceremonielle udmgntning af
beslutninger, der er truffet af det politiske system, skal
regionsradsformanden foresparges om delta- gelse ; og hele regionsradet
inviteres til at deltage i arrangementet.

Det er regionsradsformanden, der inviterer til disse arrangementer pa vegne

af regionsradet-til-disse-arrange—menter. Regionsradsformanden byder

velkommen til arrangementet som den farste ta—ler.

Region Hovedstadens logo skal sta pa invitationen, og det er regionsradsformanden, der

underskriver. Det er fint ogsa at have fx hospitalets logo pa ogsa, hvis det er relevant.

Regionsradsformanden kan velge; at lade et andet regionsrddsmedlem repreaesenterer
regi—onen.
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Hospitalet eller den tveergdende virksomhed, hvor arrangementet skal foregd, udarbej-
der udkast til:

= Invitation til formandens underskrift

= Invitationsliste

= Program for besgget

= Baggrundsnotat

= Pressemateriale

Ved flere af disse arrangementer vil det veere relevant, at enten en udvalgsformand el-
ler fglgegruppeformand ligeledes deltager og holder en tale, overraekker priser eller
lignende.

Ved institutionsjubileeer og indvielser af starre nybygninger giver regionsradet en gave
i form af kunst til en veerdi til 50.000 kr. VVed indvielser af hospitalsafdelinger m.m.
giver regionsradet et litografi til en veerdi af 2.500 kr.

Besgg af kongehuset

Ved besgg af medlemmer af kongehuset kreeves et betydeligt forarbejde. Sadanne ar-
rangementer skal planleegges i god tid, og al henvendelse til hoffet foregar via Pelitisk
Sekretariat Formands- og Direktionssekretariatet.

Safremt et hospital eller en tveergaende virksomhed gnsker at fa besgg af medlemmer
af kongehuset, skal der rettes henvendelse til Politisk-Sekretariat Formands- og
Direktionssekretariatet, der foreleegger sagen for regionsradsformand og

koncerndirektion-med-henblik-pa-stillingtagen. Regions—radsformanden er som gverste

leder veert ved arrangementet._

Safremt et hospital eller en tveergaende virksomhed far en forespargsel om besgg af
medlemmer af kongehuset, skal sagen overgives til Pelitisk-Sekretariat Formands- og
Direktionssekretariatet.

Hospitalet eller den tveergaende virksomhed udarbejder udkast til:
= Invitation til formandens underskrift

= Minutprogram for besgget

= Deltagerliste med angivelse af cv

= Baggrundsnotat

= Pressemateriale

Ved modtagelse af medlemmer af kongehuset pé et hospital eller en tvaergéende virk-
somhed er regionsradsformand; samt repraesentanter fra for koncerndirektion og
hospitals- eller - virksomhedsdirektion til stede under besaget. Regionsradsformanden
byder velkom-—men til arrangementet som den farste taler.

Regionsradsformanden kan veelge; at lade et andet regionsradsmedlem repraesenterer
regi—onen.
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Besgg af ministre

Ved besgg af ministre kraeves et betydeligt forarbejde. Sddanne arrangementer skal
planlzegges i god tid og al henvendelse til et ministersekretariat herom foregar via
Politisk-Se-—kretariat Formands- og Direktionssekretariatet._

Safremt et hospital eller en tveergéende virksomhed gnsker at f& besgg af en minister,
skal der rettes henvendelse til Pelitisk-Sekretariat Formands- og
Direktionssekretariatet, der foreleegger sagen for regions—radsformand og

koncerndirektion-med-henblik-pa-stilingtagen. Regionsradsformanden er som gverste

leder veert ved arrangementet.

Safremt et hospital eller en tveergaende virksomhed far en forespargsel om besgg af en
minister, skal sagen overgives til Pelitisk-Sekretariat Formands- og
Direktionssekretariatet.

Hospitalet eller den tveergaende virksomhed udarbejder udkast til:
= Invitation til formandens underskrift

= Deltagerliste

= Program for besgget

= Baggrundsnotat

Ved modtagelse af ministre pa et hospital eller en tveergéende virksomhed er regions-
radsformand; samt repraesentanter fra for koncerndirektion og hospitals- eller
virksomhedsdi-—rektion til stede under besgget. Regionsradsformanden byder
velkommen til arrange—mentet som den farste taler.

Regionsradsformanden kan veelge; at lade et andet regionsrddsmedlem repreaesenterer
regi—onen.

Politikerbesgg i Region Hovedstaden

Region Hovedstaden modtager ofte forespargsler om besgg pa regionens hospitaler og
virksomheder af folketingsmedlemmer, kommunalbestyrelsesmedlemmer,
regionsradsmedlemmer fra bade Region Hovedstaden og andre regioner eg samt uden—
landske delegationer med politisk deltagelse-m-fl. Al henvendelse til den pageeldende
politiker eller politiske delegation foregdr via Politisk-Sekretariat Formands- og
Direktionssekretariatet.

Safremt et hospital, en tveergéende virksomhed eller en stab far en forespgrgsel om be-
s@g af en politiker eller en udenlandsk delegation med politisk deltagelse skal sagen
overgives til Politisk-Sekretariat Formands- og Direktionssekretariatet.

Regionsradsformanden kan velge; at lade et andet regionsrddsmedlem repreaesenterer
regi—onen. Som hovedregel skal politikere, der besgger Region Hovedstaden, mgde
lige—vaerdig repraesentation fra for regionen.
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Safremt et medlem af Folketinget, en kommunalbestyrelse eller et regionsrddsmedlem
fra en anden region gnsker at besgge et hospital eller en tveergaende virksomhed, skal
det det relevante udvalg i Folketinget, kommunen eller den anden regioner ligeledes
inviteres til at del—tage ved besgget.

Hospitalet eller den tveergéende virksomhed udarbejder udkast til:
= Invitation til formandens underskrift

= Deltagerliste

= Program for besgget

» Baggrundsnotat

Ved modtagelse af politikere pé et hospital eller en tveergaende virksomhed er en re-
praesentant fra for regionsradet og en repreesentant fra for hospitals- eller
virksomhedsdirekti—onen til stede under besgget. Den politiske repraesentant byder
velkommen til arrange—mentet som den farste taler.

Safremt en udenlandsk delegation besgger regionsgarden, flages der med det pageel-
dende lands flag og Dannebrog. Det er kun tilladt at flage med de nordiske landes flag,
EU-flaget og FN-flaget uden szrlig tilladelse fra politiet. Safremt der skal flages med
andre landes flag, skal der indhentes tillades fra den lokale politimyndighed. Danne-
brog skal altid have farstepladsen, hvilket vil sige pa flagstangen leengst til venstre eller
i midten. Dannebrog skal altid hejses farst og nedhales sidst. Hospitaler og tveergédende
virksomheder opfordres ligeledes til at flage efter ovenstdende retningslinjer.

Private virksomheder/-leverandgrer, som regionen har driftsoverenskomst med
Private virksomheder/-leverandgrer, som Region Hovedstaden har driftsoverenskomst
med, kan kun invitere medlemmer af kongehuset, ministre eller politikere til at besgge
regionens hospitaler eller tveergaende virksomheder, safremt besgget forinden harveeret
er blevet forelagt regionsradsformand og koncerndirektion. Dette gar sig ogsa
geeldende ved gnsket om at kare med ambulancer, legebiler eller anden
patientbefordring.

Safremt et hospital eller en tveergaende virksomhed far en forespargsel om besgg af
denne type, skal sagen overgives til Politisk-Sekretariat Formands- og
Direktionssekretariatet. Politisk-Sekretariat Formands- og Direktionssekretariatet
varetagert kontakten imellem den private virksomhed/-leverander og hospitalet eller
den tveerga—ende virksomhed.

Ved modtagelse af medlemmer af kongehuset, ministre eller politikere pa et hospital
eller en tvaergende virksomhed er regionsradsformanden; samt evt. en repraesentant fra
for koncerndirektionen og en-repreesentantfra hospitals- eller virksomhedsdirektionen
til stede under besgget. Regionsradsformanden vil pa linje med repraesentanten fra for
den private leverandgr byde velkommen til arrangementet.
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Regionsradsformanden kan veelge; at lade et andet regionsrddsmedlem repreaesenterer
regi—onen.

Interesseorganisationer

Interesseorganisationer, der gnsker at afholde et arrangement pa et af regionens hospi-
taler eller tvergdende virksomheder, kan kun invitere medlemmer af kongehuset, mi-
nistre eller politikere til at besgge det pageeldende hospital eller den pageeldende tveer-
géende virksomhed, safremt besgget harveeret er blevet forelagt regionsradsformand og
kon—cerndirektion.

Safremt et hospital eller en tvaergaende virksomhed far en forespargsel om besgg af
denne type, skal sagen overgives til Pelitisk-Sekretariat Formands- og
Direktionssekretariatet. Pekitisk-Sekretariat Formands- og Direktionssekretariatet
varetager kontakten imellem interesseorganisationen og hospitalet eller den
tvaergaende virk—somhed.

Ved modtagelse af medlemmer af kongehuset, ministre eller politikere pé et hospital
eller en tvaergdende virksomhed vil regionsrdsformanden; samt evt. en repraesentant
fra_for koncerndirektionen og enrepreesentantfra hospitals- eller
virksomhedsdirektionen veere til stede under besg-—get. Regionsradsformanden vil pa
linje med interesseorganisationen byde velkommen til arrangementet.

Regionsradsformanden kan veelge; at lade et andet regionsrddsmedlem repreaesenterer
regi—onen.

Dronningens 40 ars fortjenstmedalje
40-ars jubilarer, som matte gnsker det, kan af deres arbejdssted indstilles til
Dronningens for—tjenstmedalje af sglv. Fortjenstmedaljen udstedes af hoffet.

Fortjenstmedaljen overraekkes i udgangspunktet af regionsrddsformanden. Overraek-
kelsen foregar ved en ceremoni pa Regionsgarden. Til overraeekkelsen inviteres jubila-
ren med ledsager samt jubilarens nermeste leder.

Der afholdes tre til fem arrangementer érligt, hvorfor nogen ventetid ma paregnes.
Arrangementet indledes med regionsradsformandens tale til jubilarerne, hvorefter me-
daljerne pasattes. Arrangementet varer ca. 2 timer og afsluttes med falles foto af re-

gionsradsformanden og medaljemodtagerne. Billedet sendes efterfalgende til medal-
jemodtagerne.
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Jubilarfest

Der afholdes én gang érligt jubilarfest for regionens 25-, 40- og 50 &rs-jubilarer. Jubi-
larerne inviteres med ledsager. Festen holdes medio november i Falkoner Centret p
Frederiksherg — i valgar medio oktober.

Til festen inviteres regionsradets medlemmer, koncerndirektionen, hospitalsdirektg-
rerne, direktgrerne for de tvaergdende virksomheder, stabsdirektarer og personalechefer.
Alle inviteres med agtefelle.

Regionsradets medlemmer deltager med ca. en fjerdedel hvert ar, saledes at alle delta-
ger én gang i valgperioden. Formandskabet deltager hvert &r. De deltagende radsmed-
lemmer har en veertsrolle ved arrangementet og placeres ved borde blandt jubilarerne.

Program:

Kl. 19.30 Dare og garderobe abnes og der serveres en
velkomstdrink

KI. 20.00 Tale til jubilarer ved regionsradsformanden
KI. 20.15 Underholdning

Kl. 21.15 Buffet

Kl. 22.15 Der spilles op til dans

Kl. 24.00 Tak for i aften

Som et minde om aftenen udleveres der en arsplakat ved udgangen til jubilarerne.
Gaveniveau ved markering af individuelle meerkedage

Vigtige samarbejdspartnere for regionen fejrer jeevnligt individuelle meerkedage som
jubileeer, runde fadselsdage, tiltreedelse og afsked. Der gives kun gaver, nar regionen

er inviteret til markeringen.

Gaver gives til fglgende meaerkedage i et niveau svarende til nedenstende skema:

Personkreds Anledning Prisniveau

Kommunerne i regionen — | Runde fadselsdage Alle anledninger: /Max

borgmestre og kommunal- 350 kr. til fx tre flasker

direktarer Politiske jubileumer vin, blomster eller en
boggave

Afsked og tiltredelse

Veasentlige samarbejds- Runde fgdselsdage Alle anledninger: mMax
partnere fx ministre, andre 350 kr. til fx tre flasker
regioners formand og di- | Politiske jubileeumer vin, blomster eller en
rektgrer, formaend eller di- boggave

rektgrer i samarbejdsorga- | Afsked og tiltreedelse
nisationer, folketingsmed-
lemmer valgt i regionen
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Kort skrives eller underskrives af regionsradsformanden. Hvis béde regionsradsfor-
mand og koncerndirektion er inviteret til at deltage i markeringen, gives en felles gave,
og kortet underskrives af alle. Der gives aldrig mere end én gave fra regionen. {Formateret; Dansk }

Gaveniveau ved markering af individuelle meerkedage for radsmedlemmerne
Regionsradets medlemmer fejrer jeevnligt individuelle markedage som fx jubileeer,
runde fodselsdage, tiltreedelse og afsked. Ved disse arrangementer sender
regionsradsfor—manden en gave/-opmarksomhed pa vegne af Region Hovedstaden.

Gaver gives til fglgende mzrkedage i et niveau svarende til nedenstiende skema:

Anledning

Prisniveau

Runde fgdselsdage

Max 350 kr. til fx tre flasker vin, blom-
ster eller en boggave

Salv- eller guldbryllup

Max 350 kr. til fx tre flasker vin, blom-
ster eller en boggave

Politisk jubileeum — 25 &r

5.000 kr. til gave eller vin

Udtraeden af regionsradet

Avrets litografi indrammet til en vaerdi af

2.500 kr.

Formateret: Skrifttype: (Standard) Times New Roman,
Fed

Dgadsfald i neermeste familie eller egen Max 350 kr. til blomster
alvorlig sygdom

Formateret: Skrifttype: 11 pkt

Formateret: Skrifttype: Times New Roman, 11 pkt

Formateret: Skrifttype: 11 pkt

Barnefgdsel Max 350 kr. til blomster

Formateret: Skrifttype: Times New Roman, 11 pkt

Begravelse (rédsmedlemmer) Krans med band Formateret: Skrifttype: 11 pkt

Formateret: Skrifttype: Times New Roman, 11 pkt

val Formateret: Skrifttype: 11 pkt

Der gaelder serlige begraensninger fsva. valgkampsaktiviteter pa regionens matrikler. Protokollens
bestemmelser om besgq af politikere, herunder ministre, er geeldende ogsa i de pagaldende

{
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valgkampsperioder. / {
[
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(
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{
[
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Formateret: Skrifttype: Times New Roman, 11 pkt

Formateret: Skrifttype: 11 pkt

Valg til Folketinget:, / Formateret: Skrifttype: 11 pkt

“ - e - : . : : F teret: Skrifttype: Ti New R , 11 pkt
1. | perioden fra udskrivning af valg til Folketinget oqg til valghandlingernes afslutning (normalt 3-4 ormateret: Sxiifype: Times Tew foman 1P

uger) kan der ikke gennemfgres valgkampsaktiviteter pa regionens matrikler, bortset fra eventuelle
valgmgder arrangeret med bred politisk deltagelse.

Formateret: Skrifttype: 11 pkt

/| Formateret: Skrifttype: Times New Roman, 11 pkt

2. | perioden fra udskrivning af valg til Folketinget og til valghandlingernes afslutning (normalt 3-4 | Formateret: Skrifttype: 11 pkt

uger) deltager ansatte pa ledelsesniveau i Region Hovedstaden ikke i eventuelle valgmader pa
regionens matrikler med faglige eller tekniske opleeg.,

| Formateret: Skrifttype: Times New Roman, 11 pkt

‘| Formateret: Skrifttype: 11 pkt

A

| Formateret: Skrifttype: Times New Roman, 11 pkt

Val

Formateret: Fremhaevning

|
)
)
)
J
)
J
)
J
)
Formateret: Skrifttype: Times New Roman, 11 pkt }
J
)
)
J
)
J
)
)
J
J

Formateret: Fremhaevning
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1. | perioden fra maneden far val [ Formateret: Fremhaevning

valghandlingernes afslutning kan der
ikke gennemfares valgkampsaktiviteter pa regionens matrikler, bortset fra eventuelle
valgmgder arrangeret med bred politisk deltagelse.

2. | perioden fra maneden far val [ Formateret: Fremhaevning

valghandlingernes afslutning deltager
ansatte pd ledelsesniveau i Region Hovedstaden ikke i eventuelle valgmgder pé regionens
matrikler med faglige eller tekniske opleg.
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